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ENSEMBLE CONTRE LE SIDA




APPEL D’OFFRES et APPELS A PROJETS 2010
(France métropolitaine et DOM-TOM)

Dossier complet de demande de financement

DATE UNIQUE DE CLOTURE : 14 septembre 2009
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http://www.sidaction.org/
Date de publication : 06/07/09

Mode d’emploi du formulaire

Le formulaire de demande de financement doit être rempli 
en utilisant la police d’écriture Arial 10
Budgets prévisionnels :
Vous devez remplir une fiche unique présentant le budget prévisionnel de l’association pour l’exercice 2010 et la demande globale faite à Sidaction, quelque soit le nombre de projets soumis. Le détail des charges est à présenter dans les colonnes « Intitulé de la charge demandée à Sidaction » et « Montant demandé à Sidaction ». Vous pouvez rajouter ou modifier des intitulés dans les colonnes charges et produits. Les charges non financées par Sidaction sont grisées. Merci de préciser dans la colonne « Lié à l’action n° » le numéro de l’action à laquelle les charges se rattachent.
Vous devez également fournir un budget prévisionnel actualisé pour l’année en cours (2009).

Pour les demandes de financements dans le cadre des Appels à projets Milieu carcéral, Emploi et DFA, merci de joindre un budget prévisionnel de l’action.

Demande de soutien à la structure :
Les charges de structure ne peuvent être financées que dans la mesure où une action au moins est financée. Si vous demandez le soutien de Sidaction sur des charges liées à la structure, vous devez les justifier à la fin de la partie 1 « Présentation de l’association ». Ces charges sont à présenter dans le budget prévisionnel, aux colonnes « Intitulé de la charge demandée à Sidaction » et « Montant demandé à Sidaction ». Merci de faire figurer « S » dans la colonne « Lié au projet n° ».

Présentation des actions :

Vous devez remplir une fiche 2 « Description de l’action » pour chaque action au titre de laquelle un financement est sollicité et numéroter chaque action.
Compte-rendu des actions soutenues en 2008 et 2009 :
Vous devrez remplir la fiche 4 « Compte-rendu de l’action » (pages 10 et 11) ainsi que le budget réalisé (tableau Excel disponible sur le site, à intégrer page 12) du financement obtenu en 2008 (indispensable pour les instructeurs en charge de l’étude du dossier).

Attention : ce « Compte-rendu de l’action » est à compléter pour faire état de l’utilisation du financement que Sidaction vous a attribué en 2008. Un autre document, téléchargeable sur le site, devra nous être retourné en début d’année 2010 pour rendre compte de l’utilisation du financement 2009. 

Néanmoins, dans le cadre d’une demande de reconduction, un bilan d’action intermédiaire des six premiers mois de l’année 2009 est demandé pour l’instruction de votre nouvelle demande (page 13).


1. Présentation de votre association

A/ Identification de votre association

Nom de votre association :
Référence Sidaction : n°
Sigle de votre association :

Adresse de son siège social :

Code postal :
Ville :

Téléphone :
Télécopie :
Mél :

Adresse de correspondance (si différente) :

Code postal :
Ville :

Identification du responsable de l’association et de la personne chargée du dossier

Le représentant légal (le président, ou toute autre personne désignée par les statuts)

Nom :
Prénom :

Qualité :

Téléphone :
Mél :

La personne chargée du dossier au sein de l’association

Nom :
Prénom :

Qualité :


Téléphone : 
Mél :

La personne chargée des aspects financiers (si différente)

Nom :
Prénom :

Qualité :

Téléphone : 
Mél :

Autres informations pertinentes relatives à votre association que vous souhaitez indiquer :

B/ Renseignements d’ordre administratif et juridique

Déclaration en préfecture : le

A :

Date de publication au Journal officiel :

Objet de votre association (art. 1, 2 ou 3 des statuts) :
Votre association est-elle reconnue d’utilité publique ?

 FORMCHECKBOX 
 oui
 FORMCHECKBOX 
 non

Votre association dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes ?

 FORMCHECKBOX 
 oui
 FORMCHECKBOX 
 non

C/ Renseignements concernant le fonctionnement de votre association

Description du projet associatif et des activités habituelles de l’association 
(en 15 lignes maximum)
Précisez la part de femmes reçues dans votre association et si vous développez des actions spécifiques aux femmes.

Contexte local

Indiquez ici les informations suivantes : 1. épidémiologie régionale ; 2. situation, notamment sociale, des personnes rencontrées ; 3. description du dispositif local (prévention ou aide aux malades selon la nature de votre demande), 4. contexte politique (éventuellement).
Moyens humains de l’association

Vous indiquerez le nombre de personnes participant à l’activité de votre association, tant de manière bénévole que rémunérée. S’agissant des personnes salariées, préciser les types de contrats demandés dans le tableau ci-dessous.
Nombre de bénévoles :

Salariés :



	
	nbre total de salarié(s)
	nbre en ETP
	nbre de temps plein
	nbre de temps partiel
	Dont emploi(s) aidé(s)

	
	
	
	
	
	nbre de salarié(s)
	type(s) de contrat
	 montant de l'aide/an
	nbre

d'heures

	CDI
	
	
	
	
	
	
	
	

	CDD
	
	
	
	
	
	
	
	


L’association cotise-t-elle à un organisme de formation, si oui lequel ?

L’association met-elle en œuvre un plan de formation des salariés ? Si oui, en préciser les modalités.

Autres informations pertinentes concernant les moyens humains, que vous souhaitez indiquer :

Budgets de l’association
	 

 
	Total des charges
	 
	Total des produits

	
	
	% salaires et charges
	

	2009
	€
	 %
	€

	
	
	
	

	2008
	€
	%
	€

	
	
	
	

	2007
	€
	%
	€

	
	
	
	


Partenariats 
Indiquez vos partenariats (associatifs, institutionnels ou privés) et le type de partenariat (opérationnel, financier et/ou technique, logistique, gratuité etc.). Précisez s’ils sont existants ou s’ils sont à développer.

Insérer ici le budget prévisionnel2010 de l’association incluant la demande à Sidaction ainsi que le budget prévisionnel actualisé de l’association pour l’année en cours (2009). Joindre également un budget par action pour les demandes faites dans le cadre des Appels à projets Milieu carcéral, Emploi et DFA.
2. Description de l’action n°_
Fiche signalétique
Chaque fiche signalétique ne doit pas dépasser 5 pages

A/ Présentation de l’action
· Quel est l’intitulé de l’action ?
· Cette action est-elle déjà en place ?   oui-non
Si oui, indiquez sa date de mise en place :                 
· Votre demande porte-t-elle sur une action déjà soutenue par Sidaction ? oui-non
Si oui, indiquer la période d’affectation du financement précédent : 
de_______ à_______

Pour quel montant ?





Part du financement Sidaction en % dans le budget global de l’association :
Si cette action a été soutenue par Sidaction en 2008, vous devez nous transmettre son compte-rendu (p.11) et le budget réalisé du financement correspondant (document à télécharger), ainsi qu’un bilan d’action intermédiaire portant sur les 6 premiers mois de 2009 (p.13).
· Quelle place occupe cette action dans l’activité générale de l’association et comment s’y intègre-t-elle ? 
· Thématique(s) de l’action: (exemples : accueil, hébergement, prévention, RDR, accompagnement social etc.) :
· Lieu(x) d’implantation de l’action :
· Fréquence de l’action (intervention, permanence etc.)  :
· Public(s) cible(s) :
· Nombre de personnes bénéficiaires de cette action :

· file active (nombre de personnes suivies par an) :

· nombre de passages ou contacts par an :

· profil du public accueilli (sexe, origine géographique, âge, accès aux droits sociaux, ressources, type d’activité, type de logement ou d’hébergement, …)

· Parmi elles, à combien estimez-vous la part 
· des personnes atteintes par le VIH/sida :

· des personnes co-infectées (VHC) :
· Quelle est la part de femmes attendues ou effectivement reçues dans le cadre de cette action ? Mettez-vous en œuvre une démarche spécifique d’accueil et d’accompagnement en direction des femmes ?

· Montant demandé à Sidaction au titre de cette action : _______ €
Contenus, objectifs, stratégie et méthodologie de mise en œuvre envisagée : 

Les usagers du programme sont-ils associés à son élaboration et/ou à sa réalisation ? Selon quelles modalités ?

Evaluation : outils prévus
Indiquez les outils et les indicateurs que vous prévoyez de mettre en place pour suivre l’efficacité du projet et/ou rédiger votre rapport d’activité.

Aides directes aux personnes, modalités et critères d’attribution.
Si votre demande porte, en partie ou en totalité, sur des aides directes aux personnes, indiquez les modalités, les critères d’attribution, s’il existe une commission et le type d’aide (matérielles, financières, autres), le nombre de personnes concernées et, pour les aides financières, le montant moyen alloué aux personnes (annuel ou mensuel selon les spécificités, merci de le préciser). 

B/ Moyens consacrés à l’action
a) Moyens humains
Indiquez le nombre de personnes impliquées, si elles sont bénévoles ou salariées, précisez ci-dessous l’intitulé exact des postes salariés, les salaires bruts mensuels non chargés en ETP, le type de contrat, et le nombre d’heures travaillées par mois. 

Joignez en annexe les profils de poste correspondants.
Répertoriez les postes liés à l’action :
Répertoriez les postes de structure (direction, comptabilité..) :
Explicitez le rôle des intervenants dans l’action, leur complémentarité et l’organisation de la coordination :

b) Moyens matériels nécessaires à l’action

c) Si votre demande correspond à des besoins nouveaux, justifiez leur nécessité, et la raison pour laquelle votre association en demande le financement à Sidaction.

d) Si votre demande porte, au contraire, sur des éléments déjà en place dans votre association, expliquez comment ces éléments étaient financés préalablement, et pourquoi vous en demandez cette année le financement par Sidaction.

C/ Partenariats liés à l’action (si différents des partenariats plus généraux de l’association)
Indiquez les partenaires de votre action, qu’ils soient associatifs ou institutionnels, le type de partenariat (opérationnel, financier et/ou technique, logistique, gratuité etc.), et s’il existe ou s’il reste à créer.

3. Accompagnement et soutien 

Parallèlement à la présente demande de financement, indiquez ci-dessous si vous souhaitez bénéficier d’un soutien de Sidaction pour votre association, et le type de soutien attendu (appui à la structuration et à la mise en œuvre, soutien méthodologique, conception d’outils d’évaluation, etc…).
4. Compte-rendu des actions
Remplir une fiche par action financée en 2008
Nom de l’association :

Ref. Sidaction :

Intitulé de l’action financée :

N° de l’Appel d’Offres :

Montant accordé :

Période d’affectation du financement accordé (période maximale de douze mois) :

A compter du :

Expliquer le déroulement de l’action :

Evaluation de l’action
· Lieu(x) d’implantation de l’action :

· Fréquence des interventions :

· Public(s) cible(s) :

· Nombre de personnes bénéficiaires :

· file active en 2008 :

· nombre de passages en 2008 :

Parmi elles, à combien estimez-vous la part des personnes atteintes par le VIH/sida ?

Parmi elles, à combien estimez-vous la part de femmes reçues ?

· Comment votre action s’est-elle inscrite dans les dispositifs existants, tant dans le réseau local qu’au sein de votre association ? 

· Quelle a été sa valeur ajoutée ?

· Quels ont été les moyens humains consacrés à l’action (nombre de personnes, profils de poste) ?

· Quelle a été la participation des personnes concernées à l’élaboration et /ou à la mise en œuvre de l’action ?

· Quels outils d’évaluation avez-vous mis en place ? Quels en sont les résultats ?

· Avez-vous rencontré des difficultés qui auraient pu occasionner un retard ou des modifications dans la mise en œuvre de l’action initialement présentée ? Si oui, lesquelles (causes et conséquences) ? 

Ces difficultés ont-elles entraîné une modification de la période d’affectation réelle de la subvention ?

oui





non

Si oui, laquelle ?
· Quel a été l’impact du financement de Sidaction dans la mise en œuvre de l’action ?

· Quel pourcentage représente le financement de Sidaction dans le budget de l’action ?

· Estimez-vous avoir atteint vos objectifs initiaux ? La réalisation du programme a-t-elle permis de répondre aux besoins initialement identifiés ?

· A l’issue de l’exercice 2008, dégagez-vous un reliquat sur le financement obtenu de Sidaction ?


Si oui, de quel montant ?

Insérer ici le budget réalisé 2008 de l’association
4. Compte-rendu provisoire des actions 

de janvier à juin 2009
· Expliquer le déroulement de l’action :

· Avez-vous rencontré des difficultés qui auraient pu occasionner un retard ou des modifications dans la mise en œuvre de l’action initialement présentée ? Si oui, lesquelles (causes et conséquences) ? 

4. Attestation sur l’honneur
Cette fiche doit obligatoirement être remplie pour toutes les demandes et quel que soit le montant du financement sollicité.
Je, soussigné(e)
(nom et prénom)

représentant(e) légal(e) de l’association,

Déclare que l’association est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et fiscales ainsi que des cotisations et paiements y afférant ;

Certifie exactes les informations du présent dossier, notamment la mention de l’ensemble des demandes de subventions introduites auprès d’autres financeurs publics ;

Demande un financement de : 



€

Précise que ce financement, s’il est accordée, devra être versé sur :

le Compte bancaire de l’association :

Nom du titulaire du compte :

Banque : 

Domiciliation : 

Code banque :
Code guichet :
N° de compte :
Clé RIB :

le Compte postal de l’association :

Nom du titulaire du compte postal :

Centre :

Domiciliation :

Code étabt :
Code guichet :
N° de compte :
Clé RIP :

Fait, le
à

Signature :

PIECES A FOURNIR OBLIGATOIREMENT

Aucun dossier incomplet ne sera présenté pour instruction

Certaines pièces sont demandées en 3 exemplaires, constituées en 3 dossiers séparés :

· Un dossier pour Sidaction

· Un dossier pour chacun des 2 instructeurs bénévoles qui instruiront votre demande

Un dossier pour Sidaction, comprenant :

 FORMCHECKBOX 
 Le formulaire de demande de financement.

 FORMCHECKBOX 
 Profils de postes datés, comprenant le détail des missions du salarié (pour les postes demandés en financement).

Rapports d’activité et financier

 FORMCHECKBOX 
 Un rapport d’activité 2008 complet (si vous ne l’avez pas déjà envoyé)

 FORMCHECKBOX 
 Un rapport financier 2008 approuvé par votre assemblée générale (si vous ne l’avez pas déjà envoyé), accompagné des pièces annexes (bilan, comptes de résultats détaillés et annexes, rapport du trésorier).

 FORMCHECKBOX 
 Grille des salaires 2009 de votre association, précisant les intitulés de postes, les salaires bruts mensuels en équivalent temps plein et le nombre d’heures travaillés. Ne pas fournir la DADS.
 FORMCHECKBOX 
 Organigramme de votre association.

Pièces administratives

 FORMCHECKBOX 
 Relevé d’identité bancaire ou postal (si modification).

 FORMCHECKBOX 
 Liste des membres du Conseil d'Administration en 2009 (datée et signée).

 FORMCHECKBOX 
 Copie du procès verbal de la dernière assemblée générale.

 FORMCHECKBOX 
 Statuts de l'Association, et copie du P.V. de l'instance ayant procédé à la dernière modification en date (si modification).

 FORMCHECKBOX 
 Déclaration à la Préfecture et parution au J.O (si modification).

Deux dossiers pour les instructeurs, comprenant chacun :

 FORMCHECKBOX 
 Le formulaire de demande de financement

 FORMCHECKBOX 
 Profils de postes datés, comprenant le détail des missions du salarié (pour les postes demandés en financement).

Rapports d’activité et financier

 FORMCHECKBOX 
 Un rapport d’activité 2008 ou, si celui-ci est volumineux, un extrait en lien avec la demande de financement (si vous n’avez pas déjà envoyé les exemplaires des instructeurs).

 FORMCHECKBOX 
 Un rapport financier 2008 approuvé par votre assemblée générale (si vous n’avez pas déjà envoyé les exemplaires des instructeurs).

 FORMCHECKBOX 
 Grille des salaires 2009 de votre association, précisant les intitulés de postes, les salaires bruts mensuels en équivalent temps plein et le nombre d’heures travaillés. Ne pas fournir la DADS.

 FORMCHECKBOX 
 Organigramme de votre association.

Pièces administratives

 FORMCHECKBOX 
 Liste des membres du Conseil d'Administration en 2009 (datée et signée).

 FORMCHECKBOX 
 Copie du procès verbal de la dernière assemblée générale.




Nom de l’association :








Référence Sidaction :
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