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1- Créer une demande de financement  

 

Pour ouvrir une demande, cliquer sur  

Vous accédez ainsi à la liste des appels à projets proposés par Sidaction : 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Documentations liées 

aux appels à projets 

Ouverture du formulaire de 

demande de financement 

Cliquer sur « + » pour accéder aux détails de 

l’appel à projets sélectionné 

Indiquer l’intitulé du projet (qui pourra être modifier ultérieurement dans la section 

« présentation du projet »), sélectionner l’organisation pour laquelle vous faites la 

demande de financement et cliquer sur « confirmer ». 
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Vous accédez ainsi à la première section du formulaire qui vous rappelle les termes et conditions. 

 

 

 

 

Un numéro de demande a donc été créé. Vous accédez désormais à l’ensemble du formulaire de demande 

de financement constitué par section. 

 

  

Vous devez cocher puis accepter en cliquant sur 

« j’accepte » pour accéder au formulaire. 



 4 
 

2- Rouvrir une demande – retrouver mes fichiers liés à ma demande  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour retrouver vos formulaires 

Cela vous permet d’ouvrir, retourner sur une demande 

en cours, voir les pièces jointes à votre demande. 

Pour retourner sur une 

demande en cours 
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Les fichiers de la section « pièces à joindre » sont consultables 

ici. 
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3- Quelques fonctionnalités utiles 

 

Cependant, certaines informations sont à mettre à jour dans l’espace organisme.  

Elles se génèrent automatiquement en lecture seule dans le formulaire de demande « en cours ».  

Une phrase est dans ce cas précisée dans les sections concernées avec un lien pour accéder directement à 

l’espace « organisation ». 

 

 

Un formulaire de demande est constitué de sections, qui 

correspond aux différentes parties du formulaire de 

demande. 

Les informations liées à l’organisation et au projet sont 

réunies sur le même formulaire. 
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Vous devez enregistrer pour aller dans une autre section :  

• soit avec le bouton Enregistrer 

• soit avec le bouton Enregistrer et continuer à la section suivante, pour passer à la section suivante 

après l’enregistrement de la section. 

 

Les boutons Valider la section permettent au système de vérifier que toutes les données sont correctement 

saisies. Une section « validée » apparaitra en vert et non plus en rouge. 

 

Il est possible de modifier une section validée (apparaissant déjà en vert). Dans ce cas, enregistrer puis 

« valider » à nouveau pour s’assurer que les modifications apportées ont été prises en compte et 

correctement saisies. 

Vous pouvez compléter les sections dans l’ordre de votre choix, et revenir sur le formulaire autant de fois 

que vous le souhaitez tant que ce dernier n’a pas été soumis et que bien entendu la date limite de la clôture 

n’est pas atteinte. 
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